Порядок организации предоставления платных
образовательных услуг

Разработать и утвердить соответствующую образовательную программу. Составить и утвердить учебный план платных образовательных услуг. Количество часов, предлагаемых  в качестве платной образовательной услуги.

Определить требования к представлению потребителем  документов, необходимых при оказании платной образовательной услуги (документ, удостоверяющий личность потребителя, заявление потребителя  и др.)

Принять необходимые документы у потребителя  и заключить с ним договор на оказание платных образовательных услуг.

Подготовить проект приказа о зачислении потребителей в число слушателей учреждения.

Определить кадровый состав, занятый предоставлением образовательных услуг. Для оказания платных образовательных услуг учреждения может привлекать как работников учреждения, так и сторонних лиц.

Организовать текущий контроль качества и количества оказываемых платных образовательных услуг.

Обеспечить потребителя бесплатной, доступной и достоверной информацией о платных образовательных услугах.

Порядок  заключения договора на оказание платных 
образовательных услуг

 Основание для оказания платных образовательных услуг является договор. Договор заключается до начала их оказания.

 Для заключения договора на оказание платных образовательных услуг потребитель   должен явиться в образовательное учреждение.

Договор на оказание платных образовательных услуг оформляется в письменной форме в двух  экземплярах. Один экземпляр хранится в учреждении, второй – у потребителя.

Потребитель  оплачивает оказываемые образовательные услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре.

Объем оказываемых платных образовательных услуг и их стоимость в договоре определяются по соглашению сторон договора.

Договор с заказчиком на оказание платных  образовательных услуг заключается на определенный срок и должен предусматривать: предмет договора, размер и условия оплаты услуги, права и обязанности сторон, порядок изменения и расторжения договора. Порядок разрешения споров, особые условия.

Договор является отчетным документом и должен храниться в образовательном учреждении не менее 5 лет.

Порядок получения и расходования средств

Стоимость образовательных услуг определяется на основе калькуляций (сметы) образовательного учреждения и утвержденных директором учреждения или уполномоченным им лицом.

 Оплата за образовательные услуги может производиться  как наличными деньгами, так и в безналичном порядке.

 Безналичные расчеты производятся через банковские учреждения и зачисляются на расчетный счет учреждения.

 Расчеты наличными деньгами производятся путем внесения сумм в кассу учреждения.

 Запрещается оплата за оказание платных образовательных услуг наличными деньгами преподавателям, непосредственно оказывающим данные услуги.

 Информация о платных образовательных услугах

 Учреждению до заключения договора предоставить достоверную информацию о себе и оказываемых платных образовательных услугах.

 Информация, доводимая до  потребителя (в т.ч. путём размещении в удобном для обозрения месте), должна содержать следующие сведения:

- полное наименование и место нахождения учреждения, оказываемого платные образовательные услуги;

- сведения о наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности с указанием регистрационного номера и срока действия, а также наименования, адреса и телефона органа, их выдавшего;

- перечень платных образовательных услуг и порядок их предоставления;

- стоимость образовательных услуг;

- порядок приема и требования к поступающим;

-форма документа, выдаваемого по окончании обучения.

 По требованию  потребителя учреждение обязано предоставить для ознакомления:

- Устав учреждения;

- образец договора;

- иные сведения, относящиеся к договору и соответствующей образовательной услуге.

 Факт ознакомления потребителя с лицензией на право ведения образовательной деятельности фиксируется в договоре.

 Способами доведения информации до потребителя или заказчика могут быть:

- объявления;

- буклеты;

-проспекты;

-информация на стендах учреждения;

-информация на официальном сайте учреждения.
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